Zarzgdzenie Nr 152/2015
Woajta Gminy Mielec
z dnia 31 grudnia 2015r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu wydawania materiatow promocyjnych

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku samorzadzie
gminnym ( tekst jednolity: Dz. U z 2015r., poz.1515 ze zm.) wprowadzam regulamin
wydawania materiatéw promocyjnych Gminy Mielec.

§ 1. W celu wtasciwego gospodarowania materiatami promocyjnymi Gminy Mielec
wprowadzam regulamin wydawania materiatbw promocyjnych znajdujgcych sig
w dyspozycji Urzedu Gminy w Mielcu stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Referatu Organizacyjno-
Administracyjnego Urzedu Gminy Mielec.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 85/2014 Wéjta Gminy Mielec z dnia 2 stycznia 2014r.
w sprawie dystrybuowania materiatow promocyjnych Gminy Mielec.

§ 4. Zarzadzenie wychodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 152/2015 Wajta Gminy
Mielec z dnia 31 grudnia 2015r. w spawie wprowadzenia
regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych

REGULAMIN WYDAWANIA MATERIALOW PROMOCYJNYCH ZNAJDUJACYCH SIE
W DYSPOZYCJI URZEDU GMINY MIELEC

1. Materiatami promocyjnymi sg materiaty bedace w dyspozycji Urzedu Gminy
w Mielcu.

2. Ustala sie nastgpujgcy sposob gospodarowania materiatami i akcesoriami

promocyjnymi :

a) materialy i akcesoria promocyjne bedgce w dyspozycji Woéjta Gminy wydaje
pracownik referatu Organizacyjno-Administracyjnego, ktéremu powierzono
takie zadanie w zakresie czynnosci,

b) materiaty i akcesoria promocyjne wydawane bedg bezptatnie organizatorom
projektow majacych szczegodlne znaczenie dla promocji Gminy, takich jak np.
imprezy kulturalne, sportowe o charakterze gminnym i ponad gminnym,

c) owydanie materiatow i akcesoriéw promocyjnych moga ubiegac sie pracownicy
Urzedu Gminy, organizacje non-profit, organizacje pozarzadowe, organizacje
pozytku publicznego, placowki o$wiatowe i kulturalne dziatajace na terenie
Gminy Mielec.

Gmina Mielec nie wydaje materiatow promocyjnych w celach komercyjnych.

Whniosek o wydanie materiatow promocyjnych, stanowigcy zatgcznik nr 1 do

niniejszego regulaminu nalezy kierowaé do Woéjta Gminy Mielec. Kompletne

wypetnienie wniosku jest podstawg do jego rozpatrzenia.

5. Formularze wniosku o wydanie materiatow promocyjnych znajdujg sie w referacie
Organizacyjno-Administracyjnym Urzedu Gminy Mielec.

6. Termin rozpatrzenia wniosku wynosi 7 dni. Materiaty i akcesoria promocyjne
wydawane sg W godzinach pracy Urzedu Gminy. Materiaty promocyjne
wnioskodawca odbiera wytgcznie osobiscie.

7. O sposobie rozpatrzenia wnioskujacy bedzie powiadomiony telefonicznie lub
e-mailowo.

8. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sig mozliwos¢ wydania mniejszej
ilogci materiatow promocyjnych niz ilos¢ wynikajaca z whiosku.

9. Pracownik wydajacy materiaty promocyjne prowadzi ewidencjg wydawanych
materiatow promocyjnych. Fakt wydania materiatéw promocyjnych kazdorazowo
odnotowywany jest w prowadzonej ewidenciji.

10. Ewidencja wydawanych materiatow promocyjnych powinna zawiera¢ nastepujace
dane :

a) date wydania materiatow promocyjnych,
b) rodzaj wydanych materiatow i akcesoriéw promocyjnych,
c) ilosé wydanych materiatow i akcesoriow promocyjnych.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu wydawania materiatéw promocyjnych
znajdujacych sig w dyspozycji Urzedu Gminy Mielec

Migleéc, dnia....... ..o svessassess oo

( numer wniosku, wypelnia referat organizacyjno-administracyjny)
Wit Gminy Mielec

Dane skiadajgcego wniosek

...................................................................

BB o es oo SR RS SR R s

Telefon, adres e-mail................oooiiiii e

Whniosek o wydanie materiatéw promocyjnych Gminy Mielec

Termin rozpatrzenia wniosku 7 dni od daty wptywu.

1. Przeznaczenie materiatow promocyjnych:
a) Opis przedsiewziecia ( nazwa projektu, konferencja, konkursy, inne- proszeg
szczegotowo opisac)

( data, podpis wnioskodawcy)

3. Adnotacja Referatu Organizacyjno-Administracyjnego o sposobie rozpatrzenia
wniosku:

(data i podpis pracownika ) ( data i podpis osoby odbierajgcej materiaty promocyjne)



